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                                                          บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียน..........................................................................................................................................
ที่  ปจ ๕๒๑๐๒.๑/.............                                    วันที่..........................................................................

เรื่อง  รายงานผลการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม.............................................................................................
เรียน  ผู้อำนวยการสถานศึกษา  


ด้วยข้าพเจ้า............................................................ตำแหน่ง...............................................กลุ่ม 
กลุ่มสาระการเรียนรู้..............................................................................................ผู้รับผิดชอบดำเนินงานโครงการ........................................................กิจกรรม..........................................................................................................  ตามแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ................................................................................................................
                     บัดนี้  โครงการ ....................................................................................... ได้ดำเนินการเสร็จสิ้นเป็นที่เรียบร้อยแล้ว  จึงรายงานผลการดำเนินงานโครงการ .................................................................................. ตามแบบรายงานการดำเนินโครงการฯ เอกสารตามแนบท้ายนี้
                     จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ







(...............................................)
   ผู้รายงาน
	ความคิดเห็นของหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ฯ
.............................................................................................
.
       ลงชื่อ.............................................................
                 (..............................................)
หัวหน้ากลุ่มสาระ.................................................................


	ความคิดเห็นของหัวหน้ากลุ่มบริหารงานฯ
...............................................................................
    ลงชื่อ.............................................................

             (...............................................)
 หัวหน้ากลุ่มบริหารงาน.........................................


	ความคิดเห็นของผู้อำนวยการสถานศึกษา.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
                                                               ลงชื่อ...............................................






         (นายชวลิต  สีมาพล)
       



 ผู้อำนวยการสถานศึกษา โรงเรียนเทศบาล ๑ (กบินทร์ราษฎรอำรุง)


คำนำ
           รายงานผลการดำเนินงานโครงการ.........................   ฉบับนี้  เป็นการรวบรวมผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการศึกษาของโรงเรียนประจำปีการศึกษา ..............  ซึ่งผู้รับผิดชอบได้ดำเนินกิจกรรมตามโครงการ เก็บรวบรวมข้อมูล  ความคิดเห็น/ความพึงพอใจของผู้เข้าร่วมกิจกรรม และสรุปผลการดำเนินกิจกรรม  ทั้งนี้ เพื่อการวิเคราะห์ผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการ การสรุปผลความสำเร็จ และความพึงพอใจของผู้ที่มีส่วนร่วมในการดำเนินงาน เป็นข้อมูลให้กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการวางแผนพัฒนาการดำเนินงาน 
ขอขอบคุณคณะผู้บริหาร  คณะครูและบุคลากรทางการศึกษา และผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้อง  ตลอดจนผู้ตอบแบบสอบถาม/แบบประเมินทุกท่าน  ที่ให้การสนับสนุนในการดำเนินกิจกรรมสำเร็จ  ลุล่วงไปด้วยดี  หวังเป็นอย่างยิ่งว่าเอกสารประเมินผลการดำเนินโครงการ............. ประจำปีการศึกษา...................ฉบับนี้  จะสามารถเป็นข้อมูลในการพัฒนาโรงเรียนเทศบาล ๑ (กบินทร์ราษฎรอำรุง) ต่อไป
                                         .....................
        
                                    ผู้จัดทำ
สารบัญ
เรื่อง 









  
หน้า
บันทึกข้อความ









    ก
คำนำ










    ข

สรุปรายงานผลโครงการ








   …
ส่วนที่ 1 ข้อมูลเบื้องต้น

-โครงการ

-สนองยุทธศาสตร์/กลยุทธ์

-สนองมาตฐานการศึกษาขั้นพื้นฐาน/อปท

-ผู้รับผิดชอบโครงการ

ส่วนที่ 2  ข้อมูลเกี่ยวกับโครงการ/กิจกรรม
-หลักการและเหตุผล
-วัตถุประสงค์
-เป้าหมายการดำเนินงาน                                                                              ..
-วิธีดำเนินงาน
                                                                                         
-การดำเนินงาน
-ระยะเวลา                                                                                               ..
-งบประมาณ
ส่วนที่ 3 สรุปผลในภาพรวม
-ผลสำเร็จของโครงการ/กิจกรรม                                                                   ..

-สรุปผลการประเมิน                                                                                     …

-ปัญหาอุปสรรค/จุดที่ควรพัฒนา/ข้อเสนอแนะ                                                                          …
ภาคผนวก 
สรุปรายงานผลการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม
ตามแผนปฏิบัติการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568
ส่วนที่ 1  ข้อมูลเบื้องต้น
1. โครงการ   ......................................................................................................................................
2. สนองยุทธศาสตร์ที่................กลยุทธ์ที่ ........................................…..………………………...….………..
3. สนองมาตรฐานการศึกษาขั้นพื้นฐาน / อปท.



มาตรฐานที่ .....................................................................................................................................

ตัวชี้วัดที่ .....................................................................................................................…………………

………………………………………………………………………………………………………………………….……………

4.  ผู้รับผิดชอบโครงการ  
ผู้รับผิดชอบ  


............................................................................................
กลุ่มงาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้
............................................................................................

กลุ่มบริหารบริหารงาน

............................................................................................
ส่วนที่ 2 ข้อมูลเกี่ยวกับโครงการ/กิจกรรม
1.  หลักการและเหตุผล
     ……………………………………………………………………………….………………………………………………………..
2. วัตถุประสงค์ของโครงการ / กิจกรรม
2.1 ……………………………………….
2.2 ………………………………………
2.3 ………………………………………
2.4 ………………………………………
3. เป้าหมายการดำเนินงาน
    3.1 เป้าหมายเชิงปริมาณ

1)  ……………………………….…………

2)  ………………………………………….
     3.2 เป้าหมายเชิงคุณภาพ

1)  …………………………………………..

2)  …………………………………………
4. วิธีการดำเนินงาน 
    4.1 ขั้นการวางแผน (P)

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................
    4.2 ขั้นดำเนินงาน  (D)

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................
     4.3 ขั้นประเมินผล (C)

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................
     4.4 ขั้นสรุป/รายงานผล (A)

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................
5. การดำเนินงาน        
(  เสร็จแล้ว      
(  ยังไม่เสร็จ      

(  ไม่ได้ดำเนินการ  เนื่องจาก...........................................................................................................
...........................................................................................................................................................................

 6. ระยะเวลาดำเนินงาน 
        6.1 ระยะเวลาที่กำหนดในแผน 
 
เริ่มวันที่ 
………………………………………………….

                                                 

สิ้นสุดวันที่
………………………………………………….

        6.2 ปฏิบัติจริง                        

เริ่มวันที่

………………………………………………….

                                                  

สิ้นสุดวันที่
………………………………………………….
    7.  งบประมาณ  ที่ใช้ในการดำเนินโครงการ................................................บาท 
ส่วนที่ 3 สรุปผลในภาพรวม
8. ผลสำเร็จของโครงการ/กิจกรรม
    8.1 ผลสำเร็จตามตัวชี้วัดความสำเร็จตามวัตถุประสงค์
	  ที่
	วัตถุประสงค์ของโครงการ / กิจกรรม
	สภาพความสำเร็จ
	ผลการดำเนินงาน

	
	
	บรรลุ
	ไม่บรรลุ
	

	   1
	
	
	
	

	   2
	
	
	
	

	   3
	
	
	
	


    8.2 ผลสำเร็จตามเป้าหมาย / ตัวชี้วัด  (เชิงปริมาณ)
	  ที่
	เป้าหมาย/ตัวชี้วัดของโครงการ/กิจกรรม
	สภาพความสำเร็จ
	ผลการดำเนินงาน

	
	
	บรรลุ
	ไม่บรรลุ
	

	  1
	
	
	
	

	  2
	
	
	
	

	  3
	
	
	
	


    8.3 ผลสำเร็จตามเป้าหมาย / ตัวชี้วัด  (เชิงคุณภาพ)
	  ที่
	เป้าหมาย/ตัวชี้วัดของโครงการ/กิจกรรม
	สภาพความสำเร็จ
	ผลการดำเนินงาน

	
	
	บรรลุ
	ไม่บรรลุ
	

	  1
	
	
	
	

	  2
	
	
	
	

	  3
	
	
	
	


สรุปผลการประเมินความพึงพอใจในการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม............................
**************************

..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
เกณฑ์การพิจารณาระดับความพึงพอใจ

       
4.50 - 5.00
หมายความว่า
มีความพึงพอใจในระดับมากที่สุด
  

3.50 - 4.49 
หมายความว่า
มีความพึงพอใจในระดับมาก
  

2.50 - 3.49
หมายความว่า
มีความพึงพอใจในระดับปานกลาง
1.50 - 2.49
หมายความว่า
มีความพึงพอใจในระดับน้อย
  

1.00 - 1.49
หมายความว่า
มีความพึงพอใจในระดับน้อยที่สุด
ตารางแสดงค่าเฉลี่ย และร้อยละ ระดับความพึงพอใจในการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม.....................
	รายการประเมิน
	ระดับความพึงพอใจ
	จำนวน
(N)
	ค่าเฉลี่ย
(รายข้อ)

	
	5
	4
	3
	2
	1
	
	

	1. .............................................................
	….
	…
	….
	…
	…
	….
	…

	2. .............................................................
	….
	…
	….
	…
	…
	….
	…

	3  .............................................................
	….
	…
	….
	…
	…
	….
	…

	4  .............................................................
	….
	…
	….
	…
	…
	….
	…

	 5  ...........................................................
	….
	…
	….
	…
	…
	….
	…

	                                         ฯลฯ
	….
	…
	….
	…
	…
	….
	…

	รวม
	….
	…
	….
	…
	…
	….
	…

	ค่าเฉลี่ย
	….
	…
	….
	…
	…
	….
	…

	ร้อยละ
	….
	…
	….
	…
	…
	….
	…..


จากตารางพบว่า 
           - .คะแนนค่าเฉลี่ย ระดับความพึงพอใจในการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม......................................จากมากที่สุด ไปน้อยที่สุด ดังนี้.......................
สรุป  
           ผลการประเมินความพึงพอใจของโครงการมีค่าเฉลี่ย....................คิดเป็นร้อยละ..................อยู่ในระดับคุณภาพ......................
สรุปผลแบบสอบถามความพึงพอใจ
ของนักเรียนต่อโครงการ…………………………………………………………………….
ระดับชั้น......................ถึง..............................ประจำปีการศึกษา...................................
ผู้ตอบแบบสอบถามความพึงพอใจ  นักเรียน.................คน   ครู..................คน(ถ้ามี)
	ข้อ
	รายการประเมิน
	ระดับความพึงพอใจ
	 จำนวน
    (N)
	 เฉลี่ย
รายข้อ

	
	
	   5
	   4
	   3
	   2
	   1
	
	

	  1
	……………………………………………………………
	
	
	
	
	
	
	

	  2
	…………………………………………………………..
	
	
	
	
	
	
	

	  3
	…………………………………………………………..
	
	
	
	
	
	
	

	  4
	…………………………………………………………..
	
	
	
	
	
	
	

	  5
	…………………………………………………………..
	
	
	
	
	
	
	

	  6
	…………………………………………………………..
	
	
	
	
	
	
	

	  7
	…………………………………………………………..
	
	
	
	
	
	
	

	  8
	…………………………………………………………
	
	
	
	
	
	
	

	  9
	……………………………………………………………
	
	
	
	
	
	
	

	10
	……………………………………………………………..
	
	
	
	
	
	
	

	ค่าเฉลี่ย
	
	

	ร้อยละ
	
	


ข้อเสนอแนะ  

           1.  .....................................................................
           2.  .....................................................................
           3.                   ฯลฯ
เกณฑ์การพิจารณาระดับความพึงพอใจ


       
4.50 - 5.00
หมายความว่า
มีความพึงพอใจในระดับมากที่สุด
  

3.50 - 4.49 
หมายความว่า
มีความพึงพอใจในระดับมาก
  

2.50 - 3.49
หมายความว่า
มีความพึงพอใจในระดับปานกลาง
1.50 - 2.49
หมายความว่า
มีความพึงพอใจในระดับน้อย
  

1.00 - 1.49
หมายความว่า
มีความพึงพอใจในระดับน้อยที่สุด
8.4  ปัญหาอุปสรรค
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
8.5  จุดที่ควรพัฒนา............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ 
8.6  ข้อเสนอแนะในการดำเนินโครงการครั้งต่อไป
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
ลงชื่อ 


  
   ผู้รายงาน
                                        

        (…………………….…….……………)          

                                         

ตำแหน่ง ………………………………………
ภาคผนวก
· ขออนุมัติดำเนินโครงการ
-    สำเนาโครงการที่ได้รับอนุมัติ
-    กำหนดการ / คำกล่าวเปิด-ปิดงาน (ถ้ามี)
-    คำสั่งคณะกรรมการดำเนินงานโครงการ (ถ้ามี)
-    เอกสารที่เกี่ยวข้องกับโครงการ/กิจกรรม เช่น 

-  รายงานการประชุมวางแผนการดำเนินโครงการ 

-  หนังสือติดต่อ/หนังสือขอความร่วมมือ  

-  เอกสารประกอบการฝึกอบรม สัมมนา เอกสารที่แจกในโครงการ 
-  รายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการ/ใบลงทะเบียน 
-    แบบประเมินความพึงพอใจหรือตามรูปแบบที่ประเมิน……………………
-    ภาพประกอบการดำเนินโครงการ ……………………

  -    อื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง
  -    สรุปโครงการ/กิจกรรมทำ   2  ชุด 
 

ชุดที่ 1   ให้เก็บไว้ที่งานวิชาการ
 

ชุดที่ 2   ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม
� EMBED Word.Picture.8  ���








[image: image2.png]


_1033897084.doc
[image: image1.png]






